T.C.
GAZIANTEP VALILIGI
Sanayi ve Teknoloji il Miidiirliigii
HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA : : . TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEG)
E-Devlet Uzerinden E-Basgvuru ile yapilmaktadir
C o . . . 1- Kapasite Raporu (Asli veya duzenleyen oda tarafindan asli gibidir onayl), : —
1 Sanayi Sicil Belgesi Verilmesi 2- Ticaret Sicil / Esnaf Sicil Gazetesi fotokopisi (kurulusg, varsa unvan degisikligi, varsa sube tescili) 31S GUNU
3- ilgili Belediyeden alinmasi gereken adres teyit (glincel adres) belgesi.
2 Sanayi Sicil Belgesi Vize i§|em|eri 1- E-Devlet uzerinden E-Bagvuru ile yapilmaktadir. 2 |$ GUNU
Sanayi Siciline Kayith Sanayi
I§Ievt_m_el?rl_nm Un.‘.,af‘ D.egl§"fhgl Adres 1- E-Devlet Uzerinden E-Bagvuru ile yapiimaktadir . -
3 Degisikligi Veya Uriin llavesi Yapmalan 2 1S GUNU

Durumunda Sanayi Sicil Belgesinin
Degisiklik islemleri




Yilhk i§|etme Cetveli i§|em|eri E-Devlet Uzerinden E-Bagvuru ile yapiimaktadir 2 SAAT
Organize Sanayi Bolgeleri is Ve islemleri 1- Bilgi Talebi 2 iS GUNU
Sanayi Siteleri is Ve islemleri 1- Bilgi Talebi 2 iS GUNU
Olgii Ve Olgii aletleri sikayetlerine ait 1-Dilekge, 1 SAAT
muracaat alinmasi islemleri 2-Uriine ait fatura veya fig
1- Dilekge,
2- T.C. kimlik numarasi beyani,
3- Liselerinin teknik egitim veren bolimlerinden veya yuksek okullar ile Universitelerin teknik egitim
veren bolumlerinden birinden mezun olduguna dair 6grenim belgesi veya  diplomanin Il Mudurlagu
tarafindan yapiimis ‘ASLI GIBIDIR’ onayli fotokopisi,
4- Son alti ay igerisinde g¢ektirilmis 2 adet vesikalik renkli fotograf,
5- Konusuyla ilgili teorik ve pratik egitim aldigini gosterir imzal ve kaseli 9’ uncu maddede belirtilen
belge,
. . . 6- Tamir ve ayar hizmetlerini yaptidi 6lgu aletleriyle ilgili izlenebilirligi saglanabilen yeterli miktarda
Olcli Ve Olgu Aletlerinin Isyeri Uygunluk etalonu ve ekipmani ve bunlarin igyerine ait oldugunu gosteren belge,
ile Tamir Ve Ayarini Yapacak Kisilere 7- Isyerinin kendi adina kayitl ise isyeri uygunluk belgesi; isyeri kendi adina kayith degilse (¢ . N
Verilecek Yetki Bel islemleri isyerinde galistigina iligkin isyeri uygunluk belgesi sahibi ile yapiimig sdzlesme, 3 1S GUNU
eriiecek Yetki belgesi Islemierl 8- Mduracaat sahibinin, taksirli suglar harigc olmak Uzere bes yildan fazla hapis cezasina hikim
giymedigine yahut basit ve nitelikli zimmet, irtikap, rusvet, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik,
gorevi kotuye kullanma, guveni kotuye kullanma, kagakglilik, hileli iflas, ihale ve alim
satimlara fesat karigtirma, sugtan kaynaklanan malvarligi degerlerini aklama veya vergi

kacakciligr suglarindan mahkdm olmadigina iliskin yazili beyani,

9- Etalonlarin kalibrasyonlarinin; isyeri uygunluk belgesinin ilk miracaati veya vize muracaatindan
en geg bir yil 6nce yaptirildigina ait sertifikalari.

10-isyeri uygunluk belgesi (Elektrik, su ve gaz sayaclari tamir ve ayar istasyonlari igin sicil ve
muayene karti dizenlendiginden bunlar icin ayrica isyeri uygunluk belgesi dizenlenmez), 11- i
Muduarligunce tasdik edilecek muayene kayit defteri,




Olgii Ve Olgii Aletleri isyeri Uygunluk
Belgesi ve Olgii Ve Olgii Aletlerinin Tamir

1- Dilekge.
2- Is Yeri Uygunluk Belgesi / Tamirci Yetki Belgesi asli

10 ve Ayarini Yapacak Kisilere Verilecek 21$ GUNU
Yetki Belgesi Vize islemleri
. . 1-Dilekce,
_Elekt”kl Su /Gaz Sayaglari Tamir ve Ayar 2-Ayar istasyonunda, konusuyla ilgili olarak Bakanligimizdan tamir ve ayar yetki belgesini  almis
Istasyonlari Sicil ve Muayene Karti en az bir eleman bulunduguna dair belge, . L
11 syonl _ I, . 1i$ GUNU
Verilmesi 3-Ayar ve muayene yapllacak sayacin teknik Ozelligine gore akredite laboratuvardan
kalibrasyon belgeli saya¢ test ayar masasinin olduguna dair belge,
4-Olgii ve 6lgu Aletleri isyeri Uygunluk Belgesi veriimesinde istenilen belgeler.
Elektrik/ Su /Gaz Sayacglari Tamir ve Ayar
istasyonlari Sicil ve Muayene Karti Vize 1-Dilekge. o
12 i . 2-Avyar Istasyonlari Sicil ve Muayene Karti asli. 11S GUNU
slemleri
1- Dilekge,
2- Servis basvuru beyan formu
3- Servis sahibinin/sahiplerinin noterden alinmis imza sirkaleri
4- Servisin guncel adresini gdsteren esnaf sicil gazetesi veya ticaret sicil gazetesi sureti
5- Servise ait butlin subelerin acik adresi ve krokisi
6- Servise iligkin; idari bina, servis alani, muayene kanali, park alani, teknik ofis gibi servis hizmeti
verilen alanlarin tim bdélimlerinin gosterildigi Mimarlar Odasina kayitli bir mimar veya Insaat
Muhendisleri Odasina kayitli bir ingsaat muhendisi tarafindan onayli dlgtlendiriimis detayli vaziyet
plani
7- Servis sorumlusu ve teknik personelin belirtildigi servise ait organizasyon semasi
8- Servis hizmeti verilecek takograf cihazinin test ve kalibrasyonu icin kullanilacak olanlarin marka,
model ve seri numaralarini igeren ve Ek-1’de belirtilen cihazlarin listesi ile bu cihazlarin Ek-1’de}
Takograf Servis Hizmetleri Onay Belgesi belirtilen teknik hukimlere uygun oldugunu gosteren belgeler . L
13 9- Servis tarafindan kullanilacak damgaya ait kursun miihiir, cakma miihiir, plastik miihiir, hologram 3 1S GUNU

Verilmesi

etiket gibi malzeme bilgisi ile damga Uzerinde olmasi gereken ve servis tarafindan belirlenen
servisi tanitici isaret veya logoyu gosteren damgaya ait dlgeklendiriimis ¢izim ile servisin
kullanacagi kalibrasyon belgesi ve montaj etiketi 6rnegi

10- Servis sorumlusunun noterden alinmis imza sirkuleri

11- Yetki belgesi alacak personelin, 10 uncu maddede belirtilen teknik egitim sonrasinda dizenlenen
egitim belgelerinin ve 6grenim belgelerinin suretleri

12- Yetki Belgesi alacak personelin son alti ay i¢erisinde ¢ekilmis 2 adet vesikalik fotografl 13- Servis
sahibi/sahiplerinin, servis sorumlusunun ve vyetki belgesi alacak personelin T.C. kimlik
numaralari bulunan nifus ciuzdani suretleri

* [stenilen belgelerin ve yazili dokimanlarin ilgili firma kasesi ve yetkili imzayi havi olmasi esastir.

* [stenilen belgelerin yabanci dilde olmasi durumunda bu belgelerin yeminli terciime biirosundan

yaptiriimig Turkge tercimeleri olmalidir.




14 Takograf Servis Hizmetleri Onay Belgesi 1- Dilekge, 2 i GUNU
Vize Islemleri 2- Takograf Servis Hizmetleri Onay Belgesi asl.

Takograf Servis Hizmetleri Onay Belgesi sahibinin dilek¢esi ekinde;

Servis sorumlusuna ait;

1- Dilekge,

2- Son alti ay igerisinde ¢ektirilmis 2 adet vesikalik renkli fotograf,

3- Ogrenim belgesinin il midurliigi tarafindan yapilmis “ASLI GIBIDIR” onayli fotokopisi.

4- T.C. kimlik numarasi beyani.

5- Noterden alinmig imza sirkilerinin asli veya il midurligi tarafindan yapiimis “ASLI GIBIDIR” onayli
fotokopisi.

6- Servis hizmeti verilecek takograf cihazi i¢in 10 uncu maddede belirtilen teknik egitim sonrasinda
duzenlenen egitim belgesinin sureti.

7- Mdiracaat sahibinin, taksirli suclar haric olmak Uzere bes yildan fazla hapis cezasina hikim
giymedigine yahut basit ve nitelikli zimmet, irtikap, rugvet, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik, gorevi
kétiye kullanma, glveni kotuye kullanma, kagakgilik, hileli iflas, ihale ve alim satimlara fesat
karistirma, sugtan kaynaklanan malvarligi degerlerini aklama veya vergi kagakgiligl suglarindan

Takograf Servis Hizmetlerine Ait Yetki mahkam olmadigina iliskin yazili beyan.
15 Belgesi Verilmesi 3iS GUNU

Yetki belgesi alacak kisiye ait;

1- Dilekge,

2- Son alti ay igerisinde g¢ektirilmis 2 adet vesikalik renkli fotograf,

3- Ogrenim belgesinin il mudirligi tarafindan yapilmis “ASLI GIBIDIR” onayli fotokopisi.

4- T.C. kimlik numarasi beyani.

5- Birinci fikrada istenilen belgelerin ve yazili dokimanlarin ilgili firma kasesi ve yetkili imzayi havil
olmasi esastir.

6- Belgelerin ve yazili dokimanlarin yabanci dilde olmasi halinde yeminli tercime burosundan Turkce
tercumesi de basvuru dosyasina eklenir,

7- Muracaat sahibinin, taksirli suglar hari¢ olmak Uzere bes yildan fazla hapis cezasina hukum|
giymedigine yahut basit ve nitelikli zimmet, irtikap, rugvet, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik, gorevi
kotiye kullanma, guveni kotuye kullanma, kacgakgilik, hileli iflas, ihale ve alim satimlara fesat
karistirma, suctan kaynaklanan malvarhigi degerlerini aklama veya vergi kagakgiligi suglarindan
mahkdm olmadigina iligkin yazil beyani.

Takograf Servis Hizmetlerine Ait Yetki ;-?ilikge,fs « Sorum Al Yotk Belaosi a
16 Belgesi Vize i§lemleri - Takograf Servis Sorumlusuna Ait Yetki Belgesi asli. 2 i$ GUNU

3-

Takograf Teknik Personeline Ait Yetki Belgesi asli.




Taksimetre Muayene Servis Hizmetlerine

1- Dilekge (Muayene Servisi Basvuru Beyan Formu)

2- Muayene servisinin guncel adresini gosterir sicil (ticaret sicil/esnaf sicil) gazetesi fotokopisi
3- Kullanilacak damganin o6lgeklendirilmig ¢izimi

4- Serviste kullanilacak cihazlara ait kalibrasyon belgeleri

5- Servisin Olgeklendirilmis detayli vaziyet plani (Mimarlar Odasi veya insaat Miihendisleri Odasina
kayith Mimar veya Insaat Mihendisi’'nden)

6- Serviste calisacak yetki belgeli personel listesi

17 7- Servis yetkilisinin 6nlisans veya lisans programlarinin teknik bélimlerinden mezunu olduguna dair 2 SAAT
Ait Onay Belgesi Miiracaatinin Alinmasi tasdikli 6grenim belgesi
8- Servis yetkilisinin egitim sertifikasi (Bakanlik veya yurticinde taksimetre konusunda onaylanmig
firmalardan)
9- Servis sahibi veya sahiplerinin ve yetkilisinin taksimetre Ureticisi olmadiklarina ve taksimetre
konusunda tamir/ayar yapmadiklari ve yapmayacaklarina dair yazili beyanlari.
10- Istenmekte olan belgelerin yabanci dilde olmasi halinde yeminli tercime burolarindan alinmis
Tarkge tercumeleri.
Taksimetre Muayene Servis Hizmetlerine 1- Dilekge
18 Ait Onay Belgesi Vize islemleri 2- Servis onay belgesi asli 2 SAAT
Muracaatinin Alinmasi
1-Dilekge (T.C. Kimlik Numarasini icerecektir)
2-Son alti ay igerisinde ¢ekilmis 2 adet vesikalik fotograf
3-Lise, on lisans veya lisans programlarinin teknik bélimlerinden mezunu olduguna dair tasdikli
Ogrenim belgesi
4-Egitim sertifikasi (Bakanlik veya yurtiginde taksimetre konusunda onaylanmis firmalardan)
Taksimetre Muayene Servis 5-Muayene servisinde caligacagina dair yazili beyan
. : 6-Taksimetre Uretim yapan bir isyerinde ¢alismayacaklarini ve taksimetre konusunda tamir/ayar
19 Hizmetlerinde yapmadiklari ve yapmayacaklarina dair yazili beyanlari 2 SAAT
ga__"§acak Personeller icin Yetki Belgesi 7-Taksirli suglar ve yuz kizartici suglar ile zimmet, irtikab vb.... su¢lardan mahkim olmadidina dair
Miracaatinin Alinmasi yazili beyan.
8- istenmekte olan belgelerin yabanci dilde olmasi halinde yeminli terciime biirolarindan alinmis
Turkge tercumeleri.
Taksimetre Muayene Servis .
Hizmetlerinde 1- Diekge
20 2- Yetki belgesi asli 2 SAAT

Calisacak Personeller i¢in Yetki Belgesi
Vize islemleri Miiracaatinin Alinmasi




Tarti Aleti Muayene Servis Hizmetlerine

1-Dilek¢e (Muayene Servisi Bagvuru Beyan Formu)
2- Muayene servisinin guncel adresini gosterir sicil (ticaret sicil/esnaf sicil) gazatesi fotokopisi
3-Kullanilacak damganin dlgeklendirilmis gizimi

21 Ait Onay Belgesi Miiracaatinin Alinmasi 4-Serviste kullanilacak cihazlara ait kalibrasyon belgeleri
5-TSE EN ISO/IEC 17020 gerekliliklerini saglayan TSE tarafindan dizenlenecek rapor
Tarti Aleti Muayene Servis Hizmetlerine 1- Dilekge
22 Ait Onay Belgesi Vize Iglemleri 2- Servis onay belgesi asli 2 SAAT
Miiracaatinin Alinmasi 3- Serviste kullanilan cihazlarin kalibrasyon belgeleri
1-Dilekge (T.C. Kimlik Numarasini igerecektir)
2-Son alti ay igerisinde ¢ekilmis 2 adet vesikalik fotograf
3-Lise, 6n lisans veya lisans programlarinin teknik bélimlerinden mezunu olduguna dair tasdikli
ogrenim belgesi
Tarti Aleti Muayene Servis Hizmetlerinde 4-Egitim sertifikasi (Bakanlik veya yurtigcinde bu konuda yetkilendiriimis konusunda onaylanmis
23 Calisacak Personeller icin Yetki Belgesi firmalardan) " 3 . 2 SAAT
.. 5-Muayene servisinde ¢alisacagina dair yazili beyan
Muracaatinin Alinmasi 6-Taksirli suglar ve yuz kizartici suglar ile zimmet, irtikab vb... suglardan mahkum olmadigina dair
yazil beyan.
7- Istenmekte olan belgelerin yabanci dilde olmasi halinde yeminli terclime birolarindan alinmig
Turkge tercumeleri.
Tarti Aleti Muayene Servis Hizmetlerinde 3- Dilekge
24 Calisacak Personeller i¢in Yetki Belgesi 4- Yetki belgesi asli 2 SAAT
Vize islemleri Miiracaatinin Alinmasi
Olcii ve Olgii Aletleri 1- Dilekge,
i : 2- a) Muayene ve damgalama Ucretlerinin Maliye Bakanliginin il ve ilgelerde bulunan Muhasebe
25 MHayene Ve Damgalama I§Iem|e” birimlerine '600-03.01.02.13-Ol¢t ve Ayar Hizmet Gelirleri’ gelir ekonomik kodu kullanarak yatirildigina 2 SAAT
Muracaatinin Alinmasi dair Maliye Dekontu
b) Yerinde muayene gideri Ucretinin ilgili bankaya yatirildigina dair belge.
1- Olgu ve 6lcii aletlerinin miktari, markasi, cinsi, sinifi, tipi, seri numarasi ve ithal gerekgelerini
belirtir bir dilekge veya Gimruk Maduarlagu yazisi
2- Gumrik Beyannamesi, Ozet Beyan, Konsimento ..vb.
N v . L. . e 3- Fatura fotokopisi ve terciimesi
26 Olcgii ve Olgu Aletlerinin Gumriik Izin 4- Uriintin tip onayna ait belgeler 2 SAAT

islemleri

5- Ornege uygun taahhiitname

6- Firma yetkilisi veya Gumrik musavirinin yetkili olduguna dair belge

7- Urline ait tanitici katalog

NOT: Ticarette kullanilmayan 6l¢u ve Olgu aletleri igin tip onay belgesi aranmaz.




Akaryakit Sikayetleri Muracaatinin - Di
yakit Sikay 1- Dilekge, 2 SAAT

21 Alinmasi 2- Uriine ait fatura veya fig.

Uriin Giivenligine iliskin ihbar ve

. . . 1-Dilekge,
29 Slkay?tle”n I_§Ien_19 Alinarak Gerekli 2-Sikayeti destekleyici belgeler (Garanti Belgesi, Fatura, Fig) 1 SAAT
Denetim Faaliyetine Bagslanmasi

1- Uretim girdisi muafiyet yazisi igin sanayici veya sanayici adina ithalat yapan tedarikgi; Bakanligimiz
web sitesinde “E-Hizmetler” boliiminde yer alan “Uretim Girdisi Muafiyet Bagvuru Formunu
doldurarak muracaat bulunur.

34 “CE” Muafiyet Yazisi Verilmesi 2- Basvuruda bulunana tedarikgi ise yetki belgesi “Uretim Girdisi Muafiyet Bagvuru Formunda bulunan 6 SAAT

vekalet kismina yuklenir.

35 Tiifekler-Yivsiz-Setsiz, Atesli, Tiifek ve 1- Dilekge 0 iS GUNU
Tabancalari igin Basing Testi

36 Bakanligimizin Destekleri Hakkinda Bilgi 1- Bilgi Talebi 1 SAAT

NOT: Yukarida belirtilen ig ve islemlerin streleri; personel sayisinin yeterli olmasi, otomasyon sistemlerin hizli ve sorunsuz ¢alismasi ile is yogunlugunun normal dlizeyde olmasi halinde gegerli olacaktir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen surede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi
hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

ikinci Miiracaat :  Gaziantep Valiligi
ilk Miiracaat Yeri : Gaziantep Sanayi ve Teknoloji il Mudiirligi Yeri
isim :  Mustafa TASDEMIR isim :  Nihat KARABIBER
Unvan : i Mudara Vekili Unvan :  Vali Yardimcisi
Adres : incilipinar Mah. Prf. Muammer Aksoy Bul. Valilik Binasi Kat:4 Sehitkamil/ GAZIANTEP Adres : incilipinar Mah. Prf. Muammer Aksoy Bul. Valilik Binasi Kat:4 Sehitkamil/ GAZIANTEP
Tel : 4446100 Tel : 4903422313516
E-Posta :  stmgaziantepil@sanayi.gov.tr Faks : 490342 2313516

E-Posta 1  gaziantep@icisleri.gov.tr



